Mercadante

Versicherungen & Treuhand

Zur Verstarkung unseres Teams, suchen wir flir den Bereich Versicherungen per sofort oder nach
Vereinbarung eine zuverldssige, motivierte und kundenorientierte Persdnlichkeit als

Sachbearbeiter/in Backoffice Versicherungsbroker 40-50% - Wiedereinsteigerinnen herzlich willkommen.

Die Mercadante GmbH ist ein innovatives und etabliertes Kleinunternehmen mit Sitz in Liestal, welches sich
auf die Themen Treuhand & Versicherung spezialisiert hat. Als unabhangige Fachexperten beraten wir vor
allem KMU und deren Inhaber in simtlichen Finanz-, Steuer- und Versicherungsfragen, fliihren deren
Finanzbuchhaltung und verwalten deren Versicherungsportefeuille.

lhre Aufgaben:

- Regelmassiger telefonischer und schriftlicher Kontakt mit unseren Mandanten und den
Versicherungsgesellschaften

- Ausschreiben und Erstellen von Offerten und Policen hauptsachlich im Unternehmenssegment

- Vergleich der eingeholten Offerten und Erstellung von Gbersichtlichen Auswertungen

- Unterstitzung des Mandatsleiters

- Administrative Arbeiten (Bearbeitung der taglichen Post, Pramienrechnungskontrolle und
Weiterleitung, Stammdatenpflege, etc.)

- Entgegennahme, Anmeldung und Uberwachung von Schadenfillen bzw. Koordination zwischen
Mandant und Versicherer

- Enge Zusammenarbeit mit den anderen Teammitgliedern

lhr Profil

- Kaufmannische Ausbildung und einige Jahre Versicherungserfahrung im
Unternehmenskundenbereich (Personen- & Sachversicherungen)

- Einwandfreie schriftliche und stilsichere Ausdrucksweise in deutscher Sprache

- Sehr gute MS Office Kenntnisse

- Affinitdt zu neuen Technologien / IT-Applikationen

- Verantwortungsbewusste, selbstdandige und teamfihige Personlichkeit

Arbeitsort: Liestal

Es erwartet Sie ein kleines, kollegiales Team mit flacher Hierarchie und eine interessante, herausfordernde
und abwechslungsreiche Tatigkeit. Interessiert Sie diese Herausforderung? Dann freuen wir uns, Sie kennen
zu lernen.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per Mail an info@mercadante.ch.

Fachwissen aus einer Hand.
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